
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

TOKİ SEYİT NİZAM ŞEHİT SEMİH BALABAN İMAM HATİP ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 
S.NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRECİ ( EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri Kimlik Belgesi Fotokopisi 

İkametgah 
Karne 

1 gün 

2 Nakil ve Geçişler Veli Dilekçesi 
T.C. Kimlik Numarası 

10 dakika 

3 Kayıt Kabul 

Ortaokullarda Denklik 

ile Kayıt 

Kimlik Belgesi 

Denklik Belgesi 

10 dakika 

4 Öğrenci Belgesi Sözlü Talep ile 5 dakika 

5 Öğrenim Durumu 

Belgesi 

Sözlü Talep ile 10 dakika 

6 Not Dökümü Sözlü Talep ile 10 dakika 

7 Merkezi Sistemle Yapılan 

Sınavlar Ortaokullar 

(PYBS) 

1-Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir 
beyanname 2-Kontenjandan başvuracak 

öğrenciler için; öğretmen çocuğu, 2828 ile 5395 
sayılı kanunun kapsamına giren çocuk ve 
ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu 

(taşımalı eğitim kapsamında olanlar dahil) 
bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler 

1 Saat 

8 Mezuniyet/Ayrılma 
Belgeleri , Nakil veya 

Öğrenim Belgesini 
Kaybedenler 

Dilekçe 1 gün 

9 Kayıt Kabul 
Ortaokullarda Yabancı 
Uyruklu Öğrenci 
Kayıtları 

1-Denklik belgesi 2- Öğrencinin Türkiye'de 
öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel 

Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık oturum 
belgesi 

1 gün 

10 Kadrolu Personel İçin 

Çocuk Yardımından 

Yararlanma 

1- Onaylı Nüfus Örneği 2- Bakmakla Yükümlü 

Olduğuna Dair Beyanname 3- Form3 (İlgili 

Diğer Yerler 

2- Okul Tarafından Doldurulacaktır.) 

1 saat 

11  
Doğum Yardımı İstemi 

1- Dilekçe 2- Çocuğun Doğum Raporu 

3-Çocuk Kimlik Belgesi 
1 saat 

12 Geçici Görev Yolluğu 

İstemi 

 
1- Raiç 2- Görev Onayı 

1 Saat 

13 Sürekli Görev 

Yolluğu İstemi 

 
1- Atama Kararnamesi 2- Raiç 3- Görevden Ayrılma 

ve Başlama Yazıları 

1 saat 

14 Mazeret İzin İstemi Dilekçe ile talep 1 Saat 

15 Eş Yardımı İstemi Aile Bildirim formu 1 Saat 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Nureddin YILMAZ İsim : Ali YEŞİLYURT 

Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Seyit Nizam Mah. Seyit Nizam Cad . Adres : Beştelsiz Mah. Prof.Muammer Aksoy Cad. 

No.63 Zeytinburnu  No.36 K.2 Zeytinburnu 

Telefon : 212 664 50 69 Tel: 212 415 98 47 – 212 546 66 36 

E posta : 734654@meb.k12.tr E posta : zeytinburnu34@meb.gov.tr 
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